
 

 

 

 

 

 

 

請
せい

 願
がん

 ・ 陳
ちん

 情
じょう

 の 手
て

 引
び

 き 

（小学生
しょうがくせい

向
む

け） 

 

 

 

 

 

 

 

 

知
ち

 立
りゅう

 市
し

 議
ぎ

 会
かい

 事
じ

 務
む

 局
きょく

 

（令和
れ い わ

３年４月１日改訂
かいてい

） 

 

 

 

 

 



 
 

 

１．請願
せいがん

・陳情
ちんじょう

とは 
 

市の仕事
し ご と

などについて、ぜひこうしてもらいたいという 

要望
ようぼう

を文書
ぶんしょ

にして、市
し

議会
ぎ か い

に提
てい

出
しゅつ

することを請願
せいがん

・陳情
ちんじょう

といいます。 

議員
ぎ い ん

を通して市
し

議会
ぎ か い

に提
てい

出
しゅつ

することを請願
せいがん

、議員
ぎ い ん

を通
とお

さずに市
し

議会
ぎ か い

に提
てい

出
しゅつ

 

することを陳情
ちんじょう

といいます。 

 請願
せいがん

・陳情
ちんじょう

は、年齢
ねんれい

などに関係
かんけい

なく、だれでもできます。 

知立市
ちりゅうし

議会
ぎ か い

では、受付
うけつけ

した請願
せいがん

と陳情
ちんじょう

を同
おな

じように取
と

り扱
あつか

います。 

 

２．請願
せいがん

・陳情
ちんじょう

の方法
ほうほう

 
 
  請願

せいがん

・陳情
ちんじょう

は必
かなら

ず文書
ぶんしょ

を提
てい

出
しゅつ

して行
おこな

ってください。 

 

（１）必要
ひつよう

な文書
ぶんしょ

とその内容
ないよう

 

   文書
ぶんしょ

は必
かなら

ず日本語で書いてください。 

 

① 請願書
せいがんしょ

・陳情書
ちんじょうしょ

（要望
ようぼう

を書いた文書
ぶんしょ

） 

   ◇ 題名
だいめい

、要望
ようぼう

の内容
ないよう

、あて先の名前（知立市
ちりゅうし

議会
ぎ か い

議長
ぎちょう

あて）、提出
ていしゅつ

する日付
ひ づ け

、提出
ていしゅつ

 

する人の住所を書いて、提出する人が名前を自分で手書
て が

きするか、名前の横に印鑑
いんかん

を 

押
お

してください。 

   ◇ 要望
ようぼう

したい内容
ないよう

がたくさんある場合は、内容
ないよう

ごとに別
べつ

の請
せい

願書
がんしょ

・陳情書
ちんじょうしょ

を書いて 

ください。 

◇ 請願
せいがん

の場合、知立市
ちりゅうし

議会
ぎ か い

議員
ぎ い ん

（１人以上
いじょう

）に頼
たの

んで、請願書
せいがんしょ

に議員
ぎ い ん

の名前を自分で 

手書
て が

きしてもらうか、議員
ぎ い ん

の名前の横
よこ

に印鑑
いんかん

を押
お

してもらってください。（この議員
ぎ い ん

 

を、紹介
しょうかい

議員
ぎ い ん

といいます。） 

※ 提出
ていしゅつ

する人の住所・名前は、市
し

議会
ぎ か い

の資料
しりょう

に記録
き ろ く

され、議員
ぎ い ん

などに配
くば

られます。 

 

② 署
しょ

名簿
め い ぼ

（請願書
せいがんしょ

・陳情書
ちんじょうしょ

を提
てい

出
しゅつ

する人の名簿
め い ぼ

） 

請願
せいがん

書
しょ

・陳情
ちんじょう

書
しょ

を提
てい

出
しゅつ

する人がたくさんの場合は、署
しょ

名簿
め い ぼ

をいっしょに提出
ていしゅつ

して 
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ください。署
しょ

名簿
め い ぼ

には、提出
ていしゅつ

する人たちの住所を書いて、提出
ていしゅつ

する人たちが名前を自 

分で手書
て が

きするか、名前の横に印鑑
いんかん

を押
お

してください。 

③ 意見書
いけんしょ

案
あん

（愛知県や国への要望
ようぼう

を書いた文書
ぶんしょ

の案
あん

） 

要望
ようぼう

する内容
ないよう

について、市
し

議会
ぎ か い

から愛知県や国へ意見書
いけんしょ

を提
てい

出
しゅつ

してほしい場合は、 

意見書
いけんしょ

案
あん

を作って、いっしょに提出
ていしゅつ

してください。 

 

④ 参考
さんこう

資料
しりょう

 

道路
ど う ろ

や下水道
げすいどう

など、場所
ば し ょ

を言葉で説明
せつめい

することが 

むずかしい場合は、簡単
かんたん

な図面
ず め ん

をいっしょに提出
ていしゅつ

してください。 

 

（２）書き方の例
れい

 

   請願書
せいがんしょ

・陳情書
ちんじょうしょ

と意見書
いけんしょ

案
あん

は、下の例
れい

を参考
さんこう

に、なるべくＡ４サイズの紙で作って 

ください。 

 

＜請願書
せいがんしょ

・陳情書
ちんじょうしょ

の例
れい

＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○○年○○月○○日 

知立市議会議長 あて 

請願(陳情)者 住所 

氏名       

 

○○を求める請願(陳情)書 

 

【請願(陳情)理由】 

                         

                         

                  

                         

                         

       下記の項目について要望します。 

 

【請願(陳情)項目】 

 １．                    

 ２．                    

 ３．                    

提出
ていしゅつ

する日付
ひ づ け

を書く。 

提出
ていしゅつ

する人の住所を書い

て、名前を自分で手書
て が

きする

か、名前の横に印鑑
いんかん

を押
お

す。 

下
した

の例
れい

を参考
さんこう

に、題名
だいめい

を書く。 

なぜ要望
ようぼう

するのか、理由
り ゆ う

を 

書く。 

市に行
おこな

ってもらいたい 

内容
ないよう

を書く。 
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◆ 請願書
せいがんしょ

の題名
だいめい

の例
れい

 

・○○に関
かん

する請願書
せいがんしょ

 

   ・○○を求
もと

める請
せい

願書
がんしょ

 

   ・○○することを求
もと

める請
せい

願書
がんしょ

 

   ・○○に関
かん

する意見書
いけんしょ

の提
てい

出
しゅつ

を求
もと

める請
せい

願書
がんしょ

 

 

◆ 陳情書
ちんじょうしょ

の題名
だいめい

の例
れい

 

・○○に関
かん

する陳情書
ちんじょうしょ

 

   ・○○を求
もと

める陳情書
ちんじょうしょ

 

   ・○○することを求
もと

める陳情書
ちんじょうしょ

 

   ・○○に関
かん

する意見書
いけんしょ

の提
てい

出
しゅつ

を求
もと

める陳情書
ちんじょうしょ

 

 

 

＜意見書
い け ん し ょ

案
あん

の例
れい

＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
○○を求める意見書(案) 

 
                         
                   
                         
                         
        下記の項目について要望する。 
 

記 
 
 １．                    
 ２．                    
 ３．                    
 
 以上、地方自治法第９９条の規定により意見書を提出
する。 
 
 
   年  月  日 
 

愛知県知立市議会  
  
提出先      
         

なぜ意見書
いけんしょ

を提
てい

出
しゅつ

し、 

要望
ようぼう

するのか、理由
り ゆ う

を 

書く。 

日付
ひ づ け

は書かないでおく。 

意見書
いけんしょ

を送
おく

ってほしい場所
ば し ょ

（愛知県や国の役所
やくしょ

など）

の名前を書く。 

下の例
れい

を参考
さんこう

に、題名
だいめい

を書く。 

愛知県や国の役所
やくしょ

に行
おこな

って 

もらいたい内容
ないよう

を書く。 
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◆ 意見書
いけんしょ

案
あん

の題名
だいめい

の例
れい

 

・○○に関
かん

する意見書
いけんしょ

（案
あん

） 

   ・○○を求
もと

める意見書
いけんしょ

（案
あん

） 

   ・○○することを求
もと

める意見書
いけんしょ

（案
あん

） 

 

（３）提出
ていしゅつ

 

議会
ぎ か い

事務局
じむきょく

（知立市
ちりゅうし

役所
やくしょ

５階
かい

）の窓口
まどぐち

に直接
ちょくせつ

提出
ていしゅつ

するか、議会
ぎ か い

事務局
じむきょく

あてに郵便
ゆうびん

で 

提出
ていしゅつ

してください。また、知立市
ちりゅうし

議会
ぎ か い

の定例会
ていれいかい

（毎年３月、６月、９月、１２月に開
ひら

 

かれる会議
か い ぎ

）ごとに提出
ていしゅつ

期限
き げ ん

があります。知立市
ちりゅうし

議会
ぎ か い

のホームページで、または議会
ぎ か い

 

事務局
じむきょく

に確認
かくにん

し、決
き

められた期限
き げ ん

までに提
てい

出
しゅつ

してください。 

 

（４）受理
じ ゅ り

（正しく受付
うけつけ

がされたものとして受
う

け取
と

ること） 

請願書
せいがんしょ

・陳情書
ちんじょうしょ

などの文書
ぶんしょ

は議会
ぎ か い

事務局
じむきょく

で受付
うけつけ

し、内容
ないよう

を確認
かくにん

した後
のち

、議長
ぎちょう

が受理
じ ゅ り

し 

ます。また、連絡
れんらく

しなければならないことが発生
はっせい

した場合のために、受付
うけつけ

時
じ

に、請願書
せいがんしょ

・ 

陳情書
ちんじょうしょ

を提出
ていしゅつ

した人の連絡先
れんらくさき

を確認
かくにん

します。 

 

（５）取扱
とりあつか

い 

◆ 議会
ぎ か い

事務局
じむきょく

の窓口
まどぐち

に直接
ちょくせつ

提出
ていしゅつ

した場合 

     請願
せいがん

・陳情
ちんじょう

を、定例会
ていれいかい

で議題
ぎ だ い

（会議
か い ぎ

で話し合う内容）とします。議員
ぎ い ん

は、請願
せいがん

・ 

陳情
ちんじょう

の内容
ないよう

について話し合い、要望
ようぼう

を取り上げていくかを判断
はんだん

します。 

ただし、下の①から⑥のどれかに当
あ

てはまる場合には、 

請願書
せいがんしょ

・陳情書
ちんじょうしょ

は全議員
ぜんぎいん

に配
くば

られますが、定例会
ていれいかい

の議題
ぎ だ い

に 

はなりません。また、このことを提出
ていしゅつ

した人に通
つう

知
ち

します。 

 

① 個人
こ じ ん

や団体
だんたい

の悪口
わるぐち

などを書いた内容
ないよう

のもの 

② 国や市が決
き

めたルールを破
やぶ

る内容
ないよう

や、破
やぶ

ることを求
もと

める内容
ないよう

のもの 

③ 裁判
さいばん

などで争
あらそ

われている内容
ないよう

のもの 

④ 市の職員
しょくいん

などに対
たい

して、罰
ばつ

を与
あた

えることを求
もと

める内容
ないよう

のもの 
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  ⑤ 要望
ようぼう

の内容
ないよう

がはっきりしないもの 

     ⑥ 上の①から⑤までに当
あ

てはまるもののほか、議会
ぎ か い

運営
うんえい

委員会
いいんかい

（議会
ぎ か い

の進
すす

め方
かた

 

などについて話し合う会議
か い ぎ

）で、定例会
ていれいかい

の議題
ぎ だ い

としないほうがよいと判断
はんだん

した 

もの。 

 

◆ 郵便
ゆうびん

で提
てい

出
しゅつ

した場合
ば あ い

 

定例会
ていれいかい

では議題
ぎ だ い

（会議
か い ぎ

で話
はな

し合
あ

う内容
ないよう

）としません。議長
ぎちょう

預
あず

かり（議会
ぎ か い

事務局
じむきょく

の 

カウンターで市民
し み ん

や議員
ぎ い ん

が文書
ぶんしょ

を見ることができる。）とします。 

 

３．請願
せ い が ん

・陳情
ちんじょう

の議決後
ぎ け つ ご

の取扱
とりあつか

い 

 

（１）議決
ぎ け つ

結果
け っ か

（会議
か い ぎ

で話し合いをした最終
さいしゅう

結果
け っ か

） 

   請願
せいがん

・陳情
ちんじょう

の議決
ぎ け つ

結果
け っ か

は採択
さいたく

（要望
ようぼう

を取り上げるもの）と不採択
ふさいたく

（要望
ようぼう

を取り上げ

ないもの）の２通
とお

りです。 

 

（２）採択
さいたく

した請願
せいがん

・陳情
ちんじょう

への対応
たいおう

 

市の仕事に関
かん

するものは、対策
たいさく

を行
おこな

ってもらえるよう請願書
せいがんしょ

・陳情書
ちんじょうしょ

を市
し

役所
やくしょ

に送
おく

ります。また、愛知県や国の役所
やくしょ

に対
たい

して意見書
いけんしょ

の提
てい

出
しゅつ

を求
もと

めるものについては、案
あん

を

参考
さんこう

に意見書
いけんしょ

を作成
さくせい

し、これらの役所
やくしょ

にあてて意見書
いけんしょ

を送
おく

ります。 

 

（３）議決
ぎ け つ

結果
け っ か

の通知
つ う ち

 

   議決
ぎ け つ

結果
け っ か

とその後
ご

の対応
たいおう

について、提出
ていしゅつ

した人あてに郵便
ゆうびん

で通知
つ う ち

します。 
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 市長
しちょう

（市
し

役所
やくしょ

）など 

知立市
ちりゅうし

議会
ぎかい

議員
ぎいん

（紹 介
しょうかい

）

どの委員会
いいんかい

に話し合いを付託
ふたく

するのかを決める 

議会
ぎかい

運営
うんえい

委員会
いいんかい

 

郵 便
ゆうびん

で提
てい

出
しゅつ

した場合
ばあい

 議会
ぎかい

事務局
じむきょく

の窓 口
まどぐち

に 

直 接
ちょくせつ

提 出
ていしゅつ

した場合
ばあい

 
議長
ぎちょう

預
あず

かり 

議題
ぎだい

にしないと決
き

めた場合
ばあい

 

議員
ぎいん

全 員
ぜんいん

へ写
うつ

しを配付
はいふ

・ 

提 出
ていしゅつ

した人へ通知
つうち

する 

委員会
いいんかい

に話し合いを付託
ふたく

する 

本
ほん

会議
かいぎ

 

愛知県や国の役所
やくしょ

など 提出者
ていしゅつしゃ

 

処理
しょり

結果
けっか

報 告
ほうこく

 

議決
ぎけつ

結果
けっか

を報告
ほうこく

する
議長
ぎちょう

 

受
じゅ

 理
り

 

提出者
ていしゅつしゃ

 請願
せいがん

書
しょ

 陳 情
ちんじょう

書
しょ

 

採択
さいたく

すべきか、不採択
ふさいたく

とすべきか判断
はんだん

する 

委員会
いいんかい

 

請 願
せいがん

書
しょ

・ 

陳 情
ちんじょう

書
しょ

を 

提出
ていしゅつ

します。 

委員会
いいんかい

の委員長
いいんちょう

が話し合いの結果
け っ か

を報告
ほうこく

する 

 

議員
ぎいん

が自分の考えを話し合う 

 

採択
さいたく

        不採択
ふさいたく

 

採 択
さいたく

すべき(要 望
ようぼう

を取り上げたほうが

よい)ものか、不採択
ふさいたく

とすべき（要 望
ようぼう

を 

取り上げないほうが

よい）ものかを話し

合い、判 断
はんだん

します

が、最 終 的
さいしゅうてき

には 

本
ほん

会議
かいぎ

で決
き

めます。 

委員会
いいんかい

の委 員 長
いいんちょう

が結果
けっか

を 報 告
ほうこく

します。その

報 告
ほうこく

を受
う

けて、議員
ぎいん

が自

分の考えを話した 後
のち

、

最 終 的
さいしゅうてき

に 採 択
さいたく

か

不採択
ふさいたく

かを決めます。 

採択
さいたく

すべきもの、不採択
ふさいたく

とすべきもの 

議 長
ぎちょう

が、議決
ぎけつ

結果
けっか

を知
し

らせます。

採 択
さいたく

の場合、

市 長
しちょう

(市
し

役 所
やくしょ

) 

などに請 願 書
せいがんしょ

・

陳 情 書
ちんじょうしょ

を送
おく

り、

また愛知県や国の

役 所
やくしょ

などに意見書
いけんしょ

を送り、要 望
ようぼう

に

対 応
たいおう

してもらえる

ようにお願
ねが

いをし

ます。 

請 願 書
せいがんしょ

・ 

陳 情 書
ちんじょうしょ

 
意見書
いけんしょ

 議決
ぎけつ

結果
けっか

 

定
例
会

て
い
れ
い
か
い 

４．請願
せいがん

・陳情
ちんじょう

の審査
し ん さ

の流れ
な が れ

 

議長
ぎちょう

 

本
ほん

会議
かいぎ
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お問
と

い合
あ

わせ先
さき

 

 知立市
ちりゅうし

議会
ぎかい

事務局
じむきょく

（知立市
ちりゅうし

役所
やくしょ

５階
かい

） 

住 所
じゅうしょ

 〒472-8666 

    愛知県
あいちけん

知立市
ちりゅうし

広見
ひろみ

３丁目
ちょうめ

１番地
ばんち

 

電話
でんわ

 0566-95-0137（直 通
ちょくつう

） 

 FAX 0566-83-5565 

 

知立市
ち り ゅ う し

マスコットキャラクター 

ちりゅっぴ 


